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KOMENDANTA MIEJSKIEGO POLICJI W NOWYM SACZU
z dnia 2 /2 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Saczu
oraz jednostkach podlegtych.

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (t.j.: Dz. U.z 2024 r., poz. 145
ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U.z 2024 r. poz. 928), postanawiam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Sgczu oraz
jednostkach podlegtych —zwang dalej , procedurgy”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§2

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych wchodzi w zycie od dnia 25 grudnia 2024 roku.

§3

1. Z niniejszg decyzjg zapoznajg sie wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/petnigcy stuzbe
w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Saczu oraz jednostkach podlegtych.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w pkt 1 dotyczy takze osdb delegowanych z innych jednostek
organizacyjnych do petnia stuzby/$wiadczenia pracy w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym
Saczu oraz jednostkach podlegtych.

3. Osoby, o ktérych mowa w pkt 1i 2, fakt zapoznania sie z procedurg, w terminie miesigca od dnia
wejscia jej w zycie Decyzji, potwierdzaja na karcie zapoznania prowadzonej w kazdej
z wymienionych komdrek i jednostek organizacyjnych Policji.

4. Karta zapoznania funkcjonariuszy i pracownikdw podlegtych bezposrednio Komendantowi
Miejskiemu Policji w Nowym Saczu, prowadzona jest w Wydziale Wspomagajagcym Komendy
Miejskiej Policji w Nowym Sgczu.

§4
Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego

stanowigcego podstawe sSwiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia stuzby,
informacje o procedurze, przekazuje wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych



zawarcie umowy, Naczelnik Wydziatu Wspomagajgcego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu,
jego Zastepca lub wyznaczona przez niego osoba.

§5

W sprawach nieuregulowanych decyzjg, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy ustawy
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

§6

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.
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Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistow, ktéra zostata ogtoszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r.
W zakresie odnoszgcym sie do obowigzku wdrozenia procedury wchodzg w zycie po uptywie
6 miesiecy od dnia ogtoszenia ustawy tj. z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wprowadzenie niniejszej procedury stanowi realizacje dyspozycji art. 33 ustawy,
obligujgcy organ publiczny do ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych.
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Zatacznik Nr 1 do Decyzji nr.......Komepdanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu z dnia 1&110"("’,

sprawie  wprowadzenia zewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie
Miejskiej Policji w Nowym Saczu i jednostkach
podlegtych

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan

nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym S3aczu oraz jednostkach podlegtych

Rozdziat |

Przepisy wstepne

§1
Procedura przyjmowania zgtoszenn zewnetrznych oraz podejmowania dziatann nastepczych (zwana
dalej procedurg) stanowi realizacje obowigzkdw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928 — zwana dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy
do zgtaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Saczu oraz jednostkach podlegtych.

§2
Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania informacji
0 naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgtoszeniowych, zapobiegajgcych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3
Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow, zgtaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o ochronie sygnalistow.

§4
Niniejsza procedura stanowi realizacje postanowien okreSlonych w art. 33 ustawy
o ochronie sygnalistow. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejszg procedurg ma zastosowanie

wyzej cytowana ustawa.

Rozdziat 2

Komoérka odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§5
1. Do przyjmowania zgtoszenn zewnetrznych oraz podejmowania dziatann nastepczych, wiaczajac
w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym wystepowanie

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, informowania sygnalisty
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o przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego wifasciwego do podjecia dziatarn nastepczych
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgtoszen
zewnetrznych, uprawnieni sg funkcjonariusze Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskow
oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu, wyznaczeni przez Komendanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepcdw, posiadajgcy stosowne upowaznienie
Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Saczu, a w szczegdlnych wypadkach Naczelnik Wydziatu

Wspomagajgcego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepcy, ktéry po wptywie zgtoszenia
do KMP Nowy Sacz wyznacza osobe z Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskdw oraz Dyscyplinarnego
Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu odpowiedzialng za dalsze procedowanie zgtoszenia. Osoba
ta podejmuje realizacje czynnosci po uzyskaniu stosownego upowaznienia Komendanta Miejskiego
Policii w Nowym Saczu do prowadzenia w danej sprawie dziatai nastepczych, wtaczajac

w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Miejski Policji
w Nowym Sgczu, na wniosek funkcjonariusza Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw
oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu, moze upowazni¢ inne osoby z KMP

Nowy S3cz do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dziatar nastepczych.

4. Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepca sg zobowigzani wytaczy¢
funkcjonariusza Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej
Policji w Nowym Saczu z weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatari nastepczych, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywota¢ watpliwoéé co do jego

bezstronnosci w danej sprawie.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez funkcjonariuszy z Zespotu
ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu,
zgtoszenie skfada sie bezposrednio Komendantowi Miejskiemu Policji w Nowym Saczu — w sposéb

okreélony w § 7 ust. 7 procedury zgtoszen zewnetrznych.

6. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5, Komendant Miejskiemu Policji w Nowym Saczu
wyznacza Naczelnika Wydziatu Wspomagajacego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu,
upowaznionego do podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajgc w to weryfikacje zgtoszenia
zewnetrznego i dalsza komunikacje ze zgtaszajagcym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe

informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
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przetwarzania danych osobowych. Przepis ust. 1-4 w odniesieniu do Wydziatu Wspomagajgcego

Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu, stosuje sie odpowiednio.

7. Dla oséb, o ktérych mowa w ust. 1-3, 6 wprowadza sie wzdr upowaznienia, ktdry stanowi Zatgcznik

Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdziat 3

Sposoby przekazywania zgtoszen

§6
1.Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia

wewnetrznego.

2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktére sg anonimowe, nie beda rozpatrywane wedtug niniejszej procedury.

§7
1.Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych obejmuja mozliwos¢ dokonywania zgtoszen ustnie
(za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania)

lub pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2.Zgtoszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy
oraz co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa,
wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwoéé wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgtoszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkdw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowoddéw
i informacji, ktore moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu
do kontaktu.

Przyktadowy wzér formularza okreslono w Zatgczniku Nr 2 do niniejszej procedury.

3.Zgtoszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
+48 47 8334313 lub +48 47 8334501 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 9:00
do 14:00. Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajacego doktadny przebieg
rozmowy, sporzadzonego przez osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.
Sposéb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy. Wzér protokotu stanowi

Zatgcznik Nr 3 do niniejszej procedury.
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4. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
w KMP Nowy S3acz, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe poprzez
skorzystanie z dedykowanych numeréw telefonéw: +48 47 8334313 lub +48 47 8334501 (w dniach
roboczych w godzinach od 9:00 do 14:00). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgtoszenie
dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajgcego doktadny przebieg spotkania,
sporzagdzanego przez osobe wyznaczong do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Wzér

protokotu stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszej procedury.

5. O przyjeciu wniosku, o ktérym mowa ust. 4, osoba go odbierajgca informuje niezwtocznie

Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepce.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komendy Miejskiej Policii w  Nowym  Saczu,
ul. Artura Grottgera 50, 33-300 Nowy Sacz, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,zgtoszenie
zewnetrzne — do ragk wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiscie do Biura Przepustek KMP Nowy S3gcz lub sekretariatu Komendanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu, Artura Grottgera 50, 33-300 Nowy Sgcz, w zamknietej

kopercie z dopiskiem jak w pkt 1.

7. Zgtoszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie
wypetnionego formularza, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 niniejszej procedury i przestanie go na adres
5 1.

e-mail: “zgloszeniazewnetrzne@nowy-sacz.policja.gov.p

8. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 powinno spetnia¢ warunki okre$lone w ust. 2.

9. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 moze by¢ otwierana wytgcznie przez Komendanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepce oraz osoby posiadajgce pisemne upowaznienie

do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

§8
Zgtoszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu w sposéb okreslony

w obowigzujgcej w KMP Nowy Sacz Instrukcji kancelaryjne;j.
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§9
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych, a takie przekazania informacji zwrotnej,
jak réwniez poinformowania sygnalisty, iz w wyniku wstepnej weryfikacji zgtoszenia przekazano
je do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych, sygnalista podaje adres
do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek: informowania
sygnalisty o przekazaniu albo odstgpieniu od przekazania zgtoszenia do organu witasciwego
do podejmowania dziatan nastepczych, potwierdzania przyjecia zgtoszenia, wydania zaswiadczenia
potwierdzajgcego ochrone przystugujaca sygnaliscie, informowania sygnalisty o podjeciu dziatan

nastepczych oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdziat 4

Poufnos¢ informacji

§10
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie przetwarzania
danych osobowych zobowigzane s3 do uniemozliwienia uzyskania dostepu do informacji objetych
zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamoé¢ takich osdb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych,
uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace. Obowigzek ten dotyczy takze osob,

ktére odpowiadajg za przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§11
Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sie jedynie

numerem sprawy/zgtoszenia.

§12

1.Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu osobom

nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty.
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2.Dyspozycji ust. 1 nie stosuje sie¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w zwigzku postepowaniami
wyjasniajgcymi  prowadzonymi przez organy publiczne, postepowaniami przygotowawczymi
lub sgdowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej

dotyczy zgtoszenie.

§13
W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajgcg upowaznienia
Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Saczu w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, a takze tresci
zgtoszenia,

2) niezwtocznego  przekazania  zgloszenia  zewnetrznego w  zamknietej  kopercie
z dopiskiem ,,zgtoszenie zewnetrzne — do ragk wtasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”; bezposrednio do sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Nowym

Saczu, bez udziatu innych oséb.

§14
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem

naruszenia prawa zawiera Zatgcznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§15
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaty

wskazane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa zawiera Zatgcznik Nr 5 do niniejszej procedury.

Rozdziat 5

Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§16
1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, ktdre wptyneto do KMP Nowy Sacz za posrednictwem kanatéw
komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury, polega na ustaleniu, czy zgtoszenie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Saczu, a jezeli
nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych, a takze czy
zgtoszenie zostato dokonane przez osobe, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie

sygnalistow oraz czy nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgtoszenia,
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o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3 ustawy o ochronie sygnalistow, jak rowniez ustalenie czy zgtoszenie
nie dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego
lub innego sygnaliste, a nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa

w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem.

2.W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa

w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3.W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgtoszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistéw albo odstapieniu od przekazania

zgtoszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4.W przypadku kolejnych zgtoszern dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawic

je bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5.W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wtasciwym do podjgcia dziatan nastgpczych
nie jest Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastgpca, nie p6zniej niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pozniej
niz w terminie 30 dni, Komendant Miejski Policji w Nowym Sgczu lub jego Zastgpca przekazuje
zgtoszenie do wtasciwego organu w sposéb zapewniajacy ochrong poufnosci zgtoszenia

oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

§17
1. Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepca, potwierdza sygnaliscie przyjecie
zgtoszenia chyba, ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
lub wystgpity uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu

do kontaktu.

2.W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastgpca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KMP Nowy Sacz zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjgcie zgtoszenia,
chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapity
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie

poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
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3.Wz6r potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszej

procedury.

§18
1.Na zgdanie sygnalisty Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu wydaje nie pdzniej niz w terminie
miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega

ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

2.W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, na zgdanie sygnalisty Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego lub jego Zastepca, wydaje
nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza,

ze sygnalista podlega ochronie okresdlonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

3. Wzdr zaswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdziat 6

Dziatania nastepcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatari nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem

zgtoszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujgce majg obowigzek

podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dziatania nastepcze realizowane sg w szczegdlnosci przez dziatania o ktérych mowa w art. 2 ustawy

o ochronie sygnalistow.
4. W ramach dziatait nastepczych istnieje m. in. mozliwos¢:
1) wystepowania do sygnalisty/osoby =~ pomagajagcej w  dokonaniu zgtoszenia
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jesli
tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatan

nastepczych,
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2) pozyskiwania kopii dokumentéw dotyczgcych badanego naruszenia -
z poszanowaniem przepisdw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentac;ji
procedowanej w okreslonym trybie postepowania,

3) odbierania wyjasniert od oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia,

w celu zgromadzenia dodatkowych informaciji.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przekazaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zadania

wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepca przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng na temat podjetych dziatan nastepczych w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy od

dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

7. Komendant Miejski Policji w Nowym Sgczu lub jego Zastepca informuje sygnaliste takze

o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

8. Zakonczenie postepowania wyjasniajgcego dokumentuje sie Sprawozdaniem przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Nowym Saczu lub jego Zastepcy, zawierajgcym
w szczegolnosci informacije o:
1) przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach,
2) rekomendacjach w zakresie srodkéw naprawczych lub dyscyplinujgcych w stosunku do osoby,
ktora dokonata naruszenia prawa, badZ dalszego nadania biegu sprawie m. in. poprzez
wskazanie, ze wskutek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta zgtoszeniem

winna by¢ procedowana w trybie przepiséw odrebnych.

Rozdziat 7

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§20
1. Zgtoszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych, prowadzonym
odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi Zatacznik Nr 8

do niniejszej procedury.
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2. Rejestr zgtoszeri zewnetrznych prowadzi sie w Zespole ds. Kontroli, Skarg i Wnioskow

oraz Dyscyplinarnym Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu.

3. Wpisow do Rejestru zgtoszern zewnetrznych dokonujg osoby wyznaczone, posiadajace
upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Nowym S3gczu. Rejestr ten przechowywany jest
w pomieszczeniu stuzbowym Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskdw oraz Dyscyplinarnym Komendy
Miejskiej Policji w Nowym Sgczu w zabezpieczonej przed dostepem o0séb postronnych szafie
zamykanej na klucz. Nadzér nad czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem i przechowywaniem

rejestru sprawuje Komendant Miejski Policji w Nowym S3czu.

4. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszer sg przechowywane przez okres 3 lat, po zakoriczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego
witasciwego do podjecia dziatait nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu

postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 8

Obowigzki sprawozdawcze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Zespét ds. Kontroli, Skarg i Wnioskéw oraz Dyscyplinarny Komendy
Miejskiej Policji w Nowym Saczu sporzgdza zbiorcze Sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne
dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajgcych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan,
3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszern prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia

zewnetrznego - o ile KMP Nowy S3gcz posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice prawnie chroniong.

3. Zbiorcze Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane dotyczace

zgtoszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Komendanta Miejskiego Policji w Nowym Saczu.
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4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzgdza sie w oparciu o wzor wskazany w tresci art. 47

ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow.

Rozdziat 9

Przeglad procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

§22
1. Funkcjonariusze Zespotu ds. Kontroli, Skarg i Wnioskédw oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej
Policji w Nowym Saczu, co najmniej raz na trzy lata dokonuja przegladu procedury zgtoszen

zewnetrznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa w ust. 1 przypadkow
skutkujacych koniecznoscig wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania zgtoszen zewnetrznych,
osoby wskazane w ust. 1 informujg o tym niezwtocznie Komendanta Miejskiego Policji w Nowym
Saczu, ktéry podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez Komendanta
Miejskiego Policji w Nowym Saczu decyzji o koniecznosci dokonania zmian w obowigzujgcej
procedurze dokonywania zgtoszern zewnetrznych funkcjonariusze Zespotu ds. Kontroli, Skarg
i Wnioskéw oraz Dyscyplinarnego Komendy Miejskiej Policji w Nowym Sgczu niezwtocznie podejmujg

dziatania zmierzajgce do nowelizacji tej procedury.

3. Procedura okreélona w ust. 2 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu procedury
zgtoszert zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przypadkéw skutkujacych

koniecznos$cig wprowadzenia zmian w tej procedurze.

Rozdziat 10

Przepisy koncowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewngtrznym jest

Komendant Miejski Policji w Nowym Sgczu.

§24

Procedura zgtoszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r.

p. mgr Adam Bukarski
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Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Nowy Sacz, dnia............... I.

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W NOWYM SACZU

UPOWAZNIENIE
DO ROZPATRYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH I PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH ZWIAZANYCH Z TYMI ZGLOSZENIAMI ZEWNETRZNYMI

OSODS WPINBIRNINRS cocvmnsmonuunonass s e s eSS s S S S R s AT RS AR 853
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko upowaznianego)
Zakres upowaznienia:

e Upowazniam Panig/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do przyjmowania, rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa
wplywajacych do administratora od sygnalistow.

e Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz osob wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrznej procedury przyjmowania i rozpatrywania zgltoszen od sygnalistow.

e Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi udostgpnionych
przez administratora.

e Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Kategorie danych osobowych:

Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastgpujacych kategorii:

1) zwykle dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnaliste, dotyczace sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,

2) inne dane osobowe podane przez sygnalistg, w tym dane dotyczace osoby, ktdrej dotyczy
zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujace zwykte dane osobowe
lub dane osobowe szczeg6lnych kategorii lub dane karne,

— podawane w szczegdlnosci w zgtoszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub uzupetniajacych,
formularzu zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty.

Kategorie 0s6b, ktorych dane dotycza:

1) sygnalista;

2) osoba, ktora pomagata sygnaliscie w dokonywaniu zgloszenia;
3) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie;

4) osoba trzecia wskazana w zgloszeniu.

Czas obowigzywania upowaznienia:

Upowaznienie wygasa z chwilg zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych z obstuga zgloszen
sygnalistow, o ile nie zostanie wczesniej odwotane.



Zatgcznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

Data nadania upowaznienia: ...........cceeevevuevienuencnnnnne

Numer UpOWaZNIeNIa: .....ccevveeeereereeneeereeneens

Oswiadczenia osoby upowaznionej:

[

[

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a takze
z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowiagzujacymi u Administratora i zobowiazuje sie
do ich przestrzegania.

Zobowiazujg si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzyskam
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgltoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonuje lub bede wykonywac te zadania.

Zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy sposoboéw zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie udzielonego upowaznienia.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwilg zaprzestania petnienia przeze mnie funkcji zwiazanej z przetwarzaniem
danych osobowych (chyba, ze upowaznienie zostanie wczesniej odwotane).

Data i podpis 0soby UPOWAZNIONE]: ..c.coveverveurereiireeciereeereeee




Zakgcznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

Komendant Miejski
Policji
w Nowym Saczu

ul. Artura Grottgera
33-300 Nowy Sacz

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujgca zgloszenia:

INHETNAZWISKO: = || cossromms ammsos annseiss o5 o5 o emeri oo mmaviamses um i en sem oo Ssise

Data zgloszenia | ...

(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwe pole znakiem ,, X”)

pracownik

pracownik tymczasowy

osoba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

przedsigbiorca

prokurent

akcjonariusz lub wspélnik

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

osoba swiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

stazysta

wolontariusz

Oojojo|jo|jo|o|jo|jo|jo|go|g

praktykant

O

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego. Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowe;j i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1121)

zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. z 2024 1.
poz. 248 ze zm.)

osoba ubiegajaca si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego
podstawe swiadczenia pracy

osoba ubiegajaca si¢ 0 zawarcie umowy stanowiacej podstawe¢ $wiadczenia ustugi na rzecz podmiotu

prawnego

Dane kontaktowe:
Ba@IL conncmsmamssonswmn.om s, 2. 653 600 60 Sauaens soBs s s e S S S0 s 9. AR e

AdYES KOTESPONACTICYANIVE o steim.ssiscsssivs visser, i s s 6 aiviss 0078 0815808 Si0s S8 8 S8l i s e S TS S8 550 S SN S S 0




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Inne: ....

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

prawa)

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ,,X"'; moze to by¢ jedno lub wiele pol w zaleznosci od charakteru naruszenia

d

korupcji

zamdwien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych

przeciwdzialania praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych

o |O0|0|O0|jo|jo|jo|o|/o(o|o|o|jo|o

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0s6b prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

konfliktu interesow

Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawierac w szczegdlnosci:

—  wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie 0sob, ktorych zgltoszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie

obowiqzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowigzujqcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),
—  Inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:




Zalacznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

Czy zglaszane sa dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
(Prosimy je wymieni¢ i dotgczy¢ do przekazywanego formularza)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wczesniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwg odpowied? znakiem ,, X")

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskaza¢ kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskaza¢, czy otrzymana

zostala odpowiedz na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz znakiem ,, X ")

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostala
udzielona:

Pole do wypetnienia:

/podpis zgtaszajacego/




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego sygnalista niezwlocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
ze sygnalista wyraznie wystapil ze sprzeciwem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich albo
organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty'.

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

[0 zapoznatem si¢ z Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa.

/podpis zgtaszajacego/

* nalezy postawi¢ znak ,, X" w odpowiednim polu

" Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 . poz. 928).




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1.

W

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Nowym Saczu z siedzibg przy ul. Artura Grottgera, 33-300 Nowy Sacz.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac
si¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.kmp@nowy-sacz.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi

przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow zgodnie
z art. 6 lit. ¢ RODO.

Ochrona tozsamos$ci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

. Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do wujawnienia danych: w zwigzku

z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ
publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowe;j
lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie
nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu Wwyjasniajagcemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez
okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub
zakonfczono dzialania nastepcze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO
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9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb
postepowania zinformacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie
podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Saczu.

10. W przypadku, gdy wstgpna ocena zgtoszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktore
na mocy odrebnych przepiséw podlegaja przekazaniu do odpowiednich instytucii,
organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, realizowany jest obowiazek
okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

11. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.
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Komenda Miejska Policji
w Nowym Saczu

Zespot ds. Kontroli, Skarg i Wnioskow
oraz Dyscyplinarny
Komendy Miejskiej Policji w Nowym Sgczu

PROTOKOL ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Prowadzacy czynnoS$ci:

Imie i nazwisko (stopien badz stanowisko)

Dane kontaktowe Sygnalisty:

TME 1 MAZWISKO .. e ettt ettt ettt et e e et e et e et ettt et e e e e e et e eas
BATNAI1Y wiidhocioion simisismnenssons 165/ 695 H545 5000 SAaVSPHEASH Yoa SIS KEOF 256 RUPAEDE SEV S0 SREETEEY Lals Y HERT HERMSES SO e
Adres 1coTESPONAENTCYINTL 5 soxcvws s caurs cwmimsiis ssFommaems s suiss 5o nws 6655 K03 Eamavssivms H0e Saiss fies S35 Hee sEFo0s vas

TININES s svorsictsioveriioms aiaciessrsions voiats,drase oo 457508 H650.6, B/NATA. L0 HOAM EBTHNAIOR FENT SN PR AR S e GO SOl BAS SRR SR SPHIE SIS SR AN s

(Prosimy zaznaczyé wtasciwe pole znakiem ,, X”)

O pracownik
O pracownik tymczasowy
O osoba swiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

O przedsigbiorca

O prokurent

O akcjonariusz lub wspolnik
O czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajagcej osobowosci prawne;j
O osoba $wiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

O stazysta
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O wolontariusz

O praktykant
funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu

O Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego. Centralnego Biura Antykorupcyjnego. Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1121)

0 zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. 22024 r.
poz. 248 ze zm.)

O osoba ubiegajaca si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego
podstawe swiadczenia pracy

0 osoba ubiegajaca si¢ o zawarcie umowy stanowiacej podstaw¢ swiadczenia ustugi na rzecz podmiotu

prawnego

1. Rodzaj naruszenia prawa:

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwe pole znakiem ,, X"'; moze to by¢ jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru naruszenia

prawa)

O

korupcji

zamdwien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

Oo|o|g|o|jo|jo|joygo(o|o|o|o|o

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych

O

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej
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- rynku wewngtrznego Unii Europejskiej. w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0s6b prawnych

- konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

| konfliktu intereséw

2. Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

- wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, ktorych zgtoszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowiqzkow, przekroczenie uprawnien, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowiqgzujqcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),

- inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli s3 znane):

Lp. Imie, nazwisko, jednostka, stanowisko stuzbowe

4. Czy byly podejmowane wczesniej jakie$ dzialania w tej sprawie?:
(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwg odpowied? znakiem ,,X”)

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazac
kiedy, komu i w jakiej formie to naruszenie prawa byto zgtoszone:

TAK

NIE

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostata

odpowiedz na to zgloszenie:
(Prosimy zaznaczy¢ wtasciwg odpowied? znakiem ,, X”)
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TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostata udzielona:

Pole do wypetnienia:

5. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dzialan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

(Prosimy zaznaczyé¢ wlasciwg odpowied? znakiem ,,X”)

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jakiego rodzaju dziatan
odwetowych obawia si¢ sygnalista:

Pole do wypetnienia:

II. Zalaczniki

(Prosimy je wymienic i dotqczy¢ do przekazywanego formularza):

Lp. Nazwa zatqeznika

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sa zgodne z moja wiedzg i zostaly
przedstawione w dobrej wierze. Kwituj¢ przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach i
obowiazkach sygnalisty.

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego sygnalista niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
Ze sygnalista wyraznie wystapil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw
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Obywatelskich albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego

O zapoznatem si¢ z Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

* nalezy postawié znak ,, X" w odpowiednim polu

! Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W NOWYM SACZU
(Klauzula Informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
z pézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu z siedzibg przy
ul. Artura Grottgera 50, 33-300 Nowy Sacz.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé sie z wyznaczonym przez Administratora

Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kmp@nowy-sacz.policji.gov.pl.

Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o0 ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

5. Szczegélne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

6. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych
oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dzialaniami, a nastepnie zostana trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgtoszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Nowym Saczu.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

(98]
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU Z ZEWNETRZNYM ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE
MIEJSKIEJ POLICJI W NOWYM SACZU (Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwiazKu z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

10.
11.
12.

z pézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Nowym Saczu z siedziba przy

ul. Artura Grottgera 50, 33-300 Nowy Sacz.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod. kmp@nowy-sacz.policji.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow zgodnie z art. 6 lit. c RODO.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. ........ccccevererrenuerenienienieneeneneneeese et ienees
/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgod¢ na ujawnienie tozsamoS$ci lub jesli
sygnalista nie spelnil wymogoéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/
Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.
Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami,
a nastgpnie zostana trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o zZrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierébwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
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34;,1::\.;
Komenda Miejska Policji
w Nowym Saczu

[Imig i nazwisko sygnalisty, adres sygnalisty]
Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie speinia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
zewngtrznych i zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszenia: .....................
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistoéw oraz procedury zgloszen
zewngtrznych i podlega rozpatrzeniu w odrgbnym trybie. W zwiagzku z tym, zgloszenie zostato
PrZeKAzINe A0 ..«onsseovsassssomso [wlasciwa jednostka/organ], celem dalszego rozpatrzenia.
Informujemy, ze zgloszenie bgdzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami prawa wlasciwymi
dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistdw oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistéw. W celu zachowania ochrony poufnosci
Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliSmy zgloszenia do innych podmiotéw ani organéow
samodzielnie. Decyzje o dalszym postepowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze Pan/Pani
podja¢ decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wlasnym zakresie.

Pouczenie:
Niniejsza informacja nie wptywa na dopuszczalno$¢ wniesienia srodka prawnego w trybie
odrebnym, nie wptywa réwniez na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub zakonczenia

innego postepowania prowadzonego przez wlasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt z Zespotem ds. Kontroli,
Skarg i Wnioskow oraz Dyscyplinarnym Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu.

..........................

/podpis/




Zatacznik nr 6 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

Uwagi dotyczgce pisma:

e Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedur
zewnetrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistow. Do informacji nalezy dolaczy¢ dla sygnalisty pouczenie RODO oraz
pouczenie o prawach i obowiazkach sygnalisty.

e Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.

e Opcja ¢) stosowana jest, gdy zgloszenie nie spetnia wymagan w zadnym trybie, a
decyzja o dalszym postepowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W pismie nalezy pamigta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedura zewnetrzng dotyczaca
zgtoszen sygnalistow.




Zatacznik nr 7 do Procedury Zgtoszen Zewnetrznych

Komenda Miejska Policji Nowy Sacz, dnia ................ L.
w Nowym Saczu

Pan/Pani

[imie i nazwisko]

[dane do kontaktu]

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSEUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Panig w dniu
[data zgtoszenia], zarejestrowanym pod numerem [numer zgtoszenia], potwierdzam,
ze od dnia dokonania zgtoszenia przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w
przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
2024.928, 2024.06.24).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych Srodkéw ochrony

prawnej, ktore przystugujg Panu/Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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